Общество с ограниченной ответственностью "Альянс"

Акт N 3

приема-передачи кадровой документации

02.03.2019
г. Москва

Инспектор по кадрам Сорокина А.Б. передала, а менеджер по персоналу Клевцова М.С. приняла следующую кадровую документацию:

	N п/п
	Наименование документов и дел
	Период времени (годы)
	Количество документов и дел
	Примечания

	1
	Трудовые книжки
	2000 - 2018
	105
	---------------

	2
	Личные дела сотрудников
	2000 - 2018
	104
	Утрачено личное дело Ковалева М.М.

	3
	Личные карточки сотрудников
	2000 - 2018
	105
	Не заполнены личные карточки Иванова И.И. и Петрова В.П.

	4
	Должностные инструкции
	2000 - 2018
	40
	Отсутствует должностная инструкция экспедитора, должностная инструкция товароведа в ветхом состоянии

	5
	Приказы по личному составу
	2000 - 2018
	27
	В деле N 03-12 отсутствуют приказы N N 14-к, 42-к и 97-к


    Документы сдал:                                   Документы принял:

    ________________                                  _________________

    (личная подпись)                                   (личная подпись)

    Инспектор по кадрам                               Менеджер по персоналу

    Сорокина А.Б.                                     Клевцова М.С.

